[image: image1.jpg]



[image: image2.jpg]



[image: image3.jpg]




中国人民大学外国语学院
 2013-2014学年“手拉手”
外语课程辅导活动
策

划

书
外国语学院分团委学生会办公室
2013年8月
目录
3一、活动背景


3二、活动目的与意义


4三、活动介绍


41、项目介绍


42、组织单位


43、招收学生对象


44、招收辅导员对象


45、课程介绍


56、合作与支持单位


57、注意事项


5四、活动具体流程


6五、课程介绍


6（一）英语模块


61、“手拉手”课后辅导After-school classes


72、“手拉手”英语角English corner


8（二）小语种模块


81、“手拉手”日语入门にほんご


102、“手拉手”法语入门Le français


11六、宣传方案


11（一）课程开始前（2013.8.10~10.7）宣传方案


12（二）课程进行阶段（2013年10.7~2014.1.6）宣传方案


13（三）课程结束后（2014.1.6~2.16）宣传方案


14七、组织工作


15八、人员安排


16九、活动预算


17十、活动应急预案


17十一、活动时间进度表


19附录：


一、“手拉手”学员报名表
20
二、实体宣传具体策划
21
三、社团荣誉介绍
29
四、联系人通讯录
31


一、活动背景

为响应十八大精神，我校学生工作部（处）与艺术学院、外国语学院、信息学院协商，拟在全校本科生中开展“手拉手”艺术教育、外语辅导和数学辅导相关课程，以践行落实“人才培养体系改革路线图”精神，提升本科学生艺术素养、外语水平和数学能力。为响应我校“人才培养体系改革路线图”精神，中国人民大学外国语学院特开展“手拉手”外语课程辅导活动。

在世界政治经济一体化进程加快的大背景下，英语是当今世界上主要的国际通用语言，从全世界来看，说英语的人数已经超过了说任何语言的人数，10多个国家以英语为母语，45个国家的官方语言是英语，世界三分之一的人口（二十几亿）讲英语。同时，全世界75％的电视节目是英语，四分之三的邮件是用英语书写，电脑键盘是英语键盘，任何一个国际会议，其会议工作语言一定要用英语，也是联合国的正式工作语言。因此，我院将英语听、说、读、写能力的辅导作为我院“手拉手”课程辅导项目的主要课程内容。

在安排英语课程辅导的同时，我们也看到，近年来，我国与世界各国在经济、政治和文化等方面的往来日益密切，一些欧美之外的非英语国家，也正在与中国建立良好的合作关系。小语种的作用正日益凸显。我们应当明白外语人才，不论在我国人才的架构中还是在建设和谐文化大都市的进程中，都是不可或缺的“基础设施”，小语种的普及更大程度上与国外友人有了更好的沟通、理解桥梁。同时，考虑到广大同学们对于除英语以外其他语种的兴趣日益增高，我们创新性地增加了我院“手拉手”外语培训项目中的小语种课程辅导。

外国语学院包括英语、日语、俄语、德语、法语五个语种，每个语种的师生都对我院“手拉手”项目的开展充满信心和期待。我们相信，在校学生工作部（处）以及院领导的领导下，通过外国语学院全院师生的共同努力，一定能将“手拉手”外语课程辅导项目做好，让“手拉手”的影响力不断扩大，惠及更多的人大同学！
二、活动目的与意义

外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动旨在提高我校学生的英语语法以及口语水平，培养其对小语种（日语、法语）的学习兴趣，增进其对外语及部分国家文化了解，提升其思辨能力及综合素质，培养其创新精神和团队协作能力，使同学们的外语水平在课程中得到提高，完善自我。同时，“手拉手”外语课程辅导活动能够加强外国语学院与学校各个学院同学之间的互动和交流，这也是对我们外国语学院学生会以及各位担任辅导员的研究生、高年级的本科生的一次极好锻炼，为今后更好地开展“手拉手”外语课程辅导活动积累经验。

三、活动介绍

为积极落实学校“人才培养体系改革路线图”，提升我校本科学生艺术素养和外语水平，经学生工作部（处）与艺术学院、外国语学院和信息学院协商，拟于本学期开设“手拉手”艺术教育、外语辅导和数学辅导相关课程。现将外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动介绍如下。
 1、项目介绍
     “手拉手”系列辅导活动是由学生处主办，各有关学院根据本院学科特色自行设计辅导课程的学生朋辈互助项目，项目也是我校院系团体勤工助学的一部分。目前，该项目包括“艺术教育”、“外语辅导”和“数学辅导”三个子项目，分别由艺术学院、外国语学院和信息学院负责组织实施。项目师资全部来自我校高年级本科生或研究生。我院（外国语学院）承担其中外语课程辅导活动项目。
2、组织单位

      主办单位：学生工作部（处）；

      承办单位：外国语学院。

3、招收学生对象

      全校本科生，家庭经济困难学生和少数民族学生优先考虑。

4、招收辅导员对象

          外国语学院大学英语部助教，外国语学院大三、大四学生以及研究生，ACTIVE活力英语社、樱花社、法兰西语言文化协会讲师。
5、课程介绍

       （一）英语辅导
       ⑴、授课时间：2013年10月7日~2014年1月6日
       ⑵、课程内容：大学生四、六级考试突破以及答疑；英语角活动
       ⑶、具体教学方案见本策划第五章<课程介绍>。

       （二）小语种辅导

       ⑴、授课时间：2013年10月7日~2014年1月6日
       ⑵、课程内容：日语、法语语法、发音入门及语言文化。；

       ⑶、具体教学方案见本策划第五章<课程介绍>

 6、合作与支持单位 

       ⑴、校学生工作部（处）
       ⑵、外国语学院大学英语部提供助教
       ⑶、ACTIVE活力英语社提供英语角及英语课程辅导
樱花社、法兰西语言文化协会提供小语种课程辅导
7、注意事项

       本项目最终解释权归学生工作部（处）及外国语学院。
四、活动具体流程
（一）开课前准备阶段
（1）7.1-7.31
进行活动的策划，讨论和修订。
（2）8.1-8.15
A．建立外院“手拉手”人人主页，并联系品知人大、天地人大、青人手机报和各兄弟主页，开始进行宣传报道；
B．联系外院宣传部开始海报、宣传单、易拉宝的设计工作；
C．联系ACTIVE活力英语社、樱花社和法兰西语言文化协会进行活动讨论
（3）8.16-8.23
A．通知英语硕士班（和大三、大四英语班）班长关于“手拉手”英语辅导班老师的招聘事宜；
B．根据宣传部设计初稿给出修改意见，修改好后开始打印海报、宣传单，制作易拉宝，制作外院“手拉手”宣传横幅，上交宣传品的申请表；
C． 督促各社团负责人提交课程安排和负责人员安排的初稿，并进行初次审核
（4）9.5-9.13
A．通过人人主页、品知人大、天地人大、青人手机报和各兄弟主页开始宣传，联系学生处老师在人大官网上发通知，同时张贴海报、发传单、摆放易拉宝、张贴横幅，发邮件给各学院团委老师进行宣传；
B．安排英语辅导班老师的面试；
C．收集各学院各年级的贫困生名单。
（5）9.14-9.28
A．开展学生的报名工作，根据贫困生名单和师资力量筛选，并于9.27确定学生名单； 
B．根据收集的学生上课课表确定各科上课时间；
C．根据学生报名数量借本学期上课所需的教室；
D．根据学生人数和借教室等实际情况，再次修订各科上课的课程安排并通知课程负责人。
（6）9.29-10.7
A.通知老师和学生上课时间和相关注意事项；
B.人人网进阶宣传和资料分享
（二）课程正式开始
（1）每周常规事项
A．在前一周周末和上课前一天通知上课的老师和学生；
B．每个课堂至少安排一名办公室的干事负责签到和维护课堂秩序，课前提前去确认教室状况，并在上课的教室外摆放宣传易拉宝；
C．由办公室干事负责在人人网上联系各兄弟主页开展进阶宣传，上传分享学习资料。
（2）期末活动
A．学期的倒数第二节课起开始圣诞晚会的筹备工作，进行物资采买、会场布置、邀请嘉宾、排练节目等；
B．学期的倒数第二节课起英语辅导班和小语种兴趣班分别开始准备测验和抢答的试题，准备奖状和奖品。
（三）活动总结阶段
（1）课程结束前一周开始组织老师与学员写上课的心得体会和建议意见。
（2）课程结束前一周组织此次活动的参与者进行活动的总结，包括感想和建议。
（3）课程结束周结合师生和组织者的心得与建议，将此次活动的过程和图文资料编辑成册，进行总结。
五、课程介绍

通过上学期“英语手拉手”活动的顺利开展，我们总结了一些优势和不足，并商讨确定修改英语模块的开展课程如下：原专项提高班的参与人数较少，学员提高效果不明显，现改为课后辅导班，老师对学生进行一对四的辅导，使得学生的学习问题能得到更针对性的解答；原实用英语口语班改为“手拉手”英语角，是旨在在人大传统的英语角被传教“入侵”的时候，我们能为同学们提供一个纯粹的英语交流平台，让想要提高英语口语能力的同学们得到锻炼的机会。
本学期“手拉手”课程还加开小语种班，利用外国语学院自身优势，并与全校各语言社团合作，为同学们提供小语种入门的课程。外国语学院研究生班、中韩交流协会、樱花社、法兰西语言文化协会将为“手拉手”提供优秀的教师团队，为同学们提供精彩有趣的课程。
（一）英语模块
      1、“手拉手”课后辅导After-school classes
             英语课后辅导班是为在大学英语学习、英语四六级考试上有困难的同学提供一对四的答疑帮助，课堂高效，解答针对性强。
	授课教师
	大学英语教学部助教、外国语学院英语专业研究生（或大三、大四的学生）

	课程设置
	四级课后辅导

	
	六级课后辅导

	课堂规模
	教师与学生形成一对四的小组，每个班级不超过八组（即32名学员）

	课程时间
	（暂定于周一至周五晚上开课）每节课60分钟

	课堂内容
	前30分钟
	以班为单位做一套练习，并对答案

	
	后30分钟
	老师进行一对四的小组讲解，学员可就课堂题目或课后自己做的习题向老师提问

	
	练习内容
	如：一篇快速阅读或两篇精读
                +
一篇选词填空或一篇完型填空

	备注
	本课程设置开学考和期末考，检验课程效果。


      2、“手拉手”英语角English corner
             手拉手英语口语训练主要采取英语角课后活动的方式将英语口语中一些值得注意和训练的教学点与日常生活最普适通用的话题相结合，以讲授、观影、游戏、对话为主要形式，充分调动大家对使用英语的积极性。

英语角的主要目的是让每一个参与者都尽可能多地开口说，用心学，并在学习交流的过程中收获快乐，提高口语。我们将主要从英语发音、英文读物赏析、影视作品赏析、特色话题训练、生活场景模拟等角度开展活动，从语音到用词，和大家一起领略英文的魅力。   
	授课教师
	ACTIVE活力英语社

	课程设置
	英语角（英语口语训练）

	课堂规模
	课堂形式灵活，每次活动有多个话题，同学们可以选择自己感兴趣的话题参与，每组不超过8人，可参与多个话题的讨论

每次参与都会得到课程记录，参与积极的学员会得到社团提供的小礼品，鼓励大家积极发言。

	课程时间
	周末 每次一小时

	课堂介绍
	第一节课
	◇自我介绍
怎么样做出一份更加地道且个性化吸引人的自我介绍，使个人形象鲜明而得体，不犯忌讳。
◇发音规则

一些连读、爆破音、吞音的读法和练习

	
	第二节课

	◇tongue twister开场热身加上relaxed speech的进一步扩展

◇small talk 关于搭讪的语言技巧（分组合作。在不同场景下学会使用不同的语言技巧。给定环境，组内即兴表演。）

	
	第三节课

第四节课
	◇特定话题的开展（美国文化类）
◇英文成语普及（可以考虑每节课都有渗透）
◇即兴演讲的练习（最长不超过3分钟，达到时间后必须结束），其他的组员进行点评。 
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第五节课
	◇观影并讨论（前四十分钟看电影，后二十分钟大家进行讨论。根据电影长短可适当延长课程时间。课程结束后有兴趣的同学可留下把电影看完）

	
	第六节课
	◇试读英文原著的片段（组内朗读，一次一段），并进行话题探讨（书内名句分析探讨）

	
	第七节课
第八节课
	◇学习关于不同观点的表达和对人物的描述，并结合前几次课内容讨论

	
	第九节课
第十节课
	◇讨论英国著名城市建筑与旅游胜地、特色节日及饮食特色（发讲义及详细资料）

◇英文简历的写作

	
	第十一节课
	◇讨论美国著名城市建筑与旅游胜地、特色节日及饮食特色（发讲义及详细资料）

	
	备注：此课程内容由ACTIVE活力英语社提供。

	课程形式
	授课（会有讲义）、游戏（中文游戏英文化）、观影、小组合作、戏剧排演等

	备注
	英语角将在圣诞节来临之际举办Christmas Party，让大家在欢乐中感受国外文化与英语魅力。

“手拉手”英语角Christmas Party拟和ACTIVE活力英语社的圣诞Party合办，在节日时掀起活跃开心的气氛。

内容：年终总结、礼品互送、圣诞故事分享、歌曲欣赏、节日词汇解析、游戏互动

届时欢迎同学们踊跃报名。


   （二）小语种模块
      1、“手拉手”日语入门にほんご
             “手拉手”日语入门主要面向日语基础为零并对日语感兴趣的学员，我们本着让学员们在了解日语，接触日语，学习日语的同时了解日本，客观看待日本的理念设计了本次日语入门教学课程。
课程首先进行日语五十音图的教学，为接下来的进一步学习打下基础。接下来，我们不准备选择日语专业学生学习课文的教学方案，而是本着在短短11次课程的时间里，让学员们最大程度的了解接触日语，并最终具备自己借助工具书等继续学习日语的能力这个理念，分日语基础单词、日语基础会话、日语语法入门三个方面进行教学，教给学员们学习日语的方法。同时介于中日的特殊关系，我们还安排了日本文化特色课程。
	授课教师
	樱花社

	课程设置
	日语入门

	课堂规模
	15人开班

	课程时间
	本次日语入门教学课程总课时为11课时，教学安排每周三下午两点至三点半进行。

	教学目标
	1. 熟练掌握五十音图

2. 掌握300个日语基础用词，50句基础日语会话

3. 对日语语法有初步的了解

4. 基本具备继续自学日语的能力

	课程内容
	（一）五十音图教学（共4课时）

    就像英语的24个字母一样，熟练掌握五十音图即日语的平、片假名是学习日语的基础。在这四次课程中，学员们将初步接触到日语学习。我们会从发音、拼写与记忆各方面展开全面教学。我们计划以一次课程15个假名的进度进行教学，同时在每次假名教学的课程中融入该假名对应的基础日语单词，巩固记忆。在第四次课对假名教学进行小结，并总结日语基础单词300词方便学员们学习。在这四次课程后，学员们将能够基本完成对五十音图的记忆，并初步掌握其发音、拼写及应用。为接下来的进一步学习打下基础。

（二）基础日语会话50句（共4课时）

    会话的学习可以让人对语言有最直观的了解，最简单明了的学习到语言的应用。由于日语的语法系统比较复杂，如果完全按照语法学习的顺序授课，反而不利于快速掌握基本会话句子。我们总结了日语日常会话中常用的简单语句，在四次课程中分别进行教学。同时我们在每次课程中都安排了几个日语经典句型的教学，以便学员们可以举一反三，学以致用。

（三）日语语法入门（共2课时）

    日语语法是一个较为庞大而复杂的系统，如果想要细致的进行教学，不仅课时不够，也不能让学员们全部掌握。所以我们以了解为主的理念安排了两次日语语法入门课程，主要起到普及日语语法知识的作用，让学员们对日语语法有一个初步的印象。第一次课我们将对日语的词性以及各种词性变化进行介绍。第二次课我们将介绍日语的句子构成以及语体分类。这些方面的语法知识繁多，不能细致介绍，但是提纲挈领的介绍可以让学员们对这些语法有一个初步的印象和认识，在日后的深入学习中可以起到很好的带入作用。

（四）日本文化特色课程（共1课时）

    我国和日本的关系错综复杂，作为日语专业的学生，我们并不一味的反日或日一味的亲日，但我们都切身体会到，不管你对日本持有怎样的一种态度，对这个国家，对这个民族在一定程度上的了解都是很重要的。所以我们在课程的最后设计了一节日本文化特色课程，意在把我们所了解的日本介绍给学员，让学员们了解到一个之前并不熟悉的日本。我们并不主张也不劝说学员们对日本持有怎样的态度，我们只是希望通过我们的努力，可以让学员们在对日本有一定了解的基础上客观的看待日本，客观的看待中日关系。

	教学资源
	在教学过程中，我们将把相关的录音资料，文字资料整理并放在公共邮箱上，并向学员们开通问题咨询的通道，方便学员们学习。

	备注
	本次教学活动的教学方案、教学资料、教学人员等方面的工作，由中国人民大学樱花社全权负责。


      2、“手拉手”法语入门Le français 
“手拉手”法语入门在充分了解同学对法语的兴趣的基础上，无偿帮助同学们掌握法语音标与法语字母的发音，拼读简单的法语词汇；了解法语语法；掌握现代时简单法语语法；了解法语语句构成结构，掌握简单的代表性句子；了解法国概况；赏析法语原版电影。
	授课教师
	法兰西语言文化协会（香榭丽社）

	课程设置
	法语入门

	课堂规模
	15人开班

	课程时间
	（暂定于周一至周五晚上开课）

	课堂介绍
	第一节课
	◇对法语的简单介绍。
让同学对法语有一个大致的了解，并增强同学们对于法语的兴趣和学习法语的信心。
◇法语发音规则简介。

	
	第二节课
第三节课
	◇对法语音素与字母进行教授。
简单地了解法语的拼读规则，拼读简单的法语词汇。（由于该课程为基础课程，加之任务教重，因此发音教学会在之后的课程中分节教学。）

	
	第四节课
	◇教授日常问候用语。
包括简单的日常问候语的教授。

	
	第五节课
	◇教授日常礼貌用语。

	
	第六节课
	◇教授日常中常见的表示人物关系的单词，词组。
这一节课将结合第四，五课中的内容，构成日常生活中的常见的简单对话。

	
	第七节课
第八节课
	◇教授日常生活中部分具体场所经常涉及的用语。
如时间，地点等的询问与回答。

	
	第九节课
第十节课
	◇教授简单法语诗歌与歌曲。
（歌曲内容涉及上几节课中所教授的内容）
◇介绍世界法语使用情况。
◇介绍法国强势学科。

	
	第十一节课
	◇总结，提问与反馈。
同学们分享学习感受，教员对同学们今后的法语学习提出部分建议。（通过相机等记录每一节课，最后再次呈现整个过程）。

	
	备注：此课程内容由法兰西语言文化协会提供。

	课程形式
	每节课截取几部法国电影中相关的部分播放给学员，通过电影的方式引入讲解，并穿插练习。

	备注
	凡参加本课程的同学即可免费获得《简明法语教程》（孙辉编，复印本）一套，以方便教学与今后自己学习；课程计划将会随教学情况与反馈予以适当调整。


六、宣传方案

（一）课程开始前（2013.8.10~10.7）宣传方案

    1.网络宣传  
    1.1人人网

    在“外院手拉手”人人主页发布课程介绍、招生时间相关信息；

    发布、转发2012~2013学年手拉手活动的文字、照片、视频资料（活动照片与视频资料由外院学生会网络中心拍摄与录制）；

   1.2飞信通知
将学员的报名具体要求以飞信的形式发送给“绿色通道”的同学；
将辅导员的报名具体要求以飞信的形式发送给外国语学院大三、大四以及研究生各班班长。
    1.3手机报
青人手机报：通过青人手机报向全校同学通知外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动相关活动的授课内容、时间地点以及学员报名方式。
   1.4兄弟主页

将外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动相关活动的授课内容、时间地点以及学员报名方式等信息@各兄弟主页（如：外院网宣、外院简讯等）。
1.5品知人大

将外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动相关活动的授课内容、时间地点以及学员报名方式等信息发布在品知人大上并申请置顶。

   2.实体宣传  
  2.1横幅

在学生活动中心门前、教二草坪旁各悬挂一条横幅，宣传外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动。

  2.2易拉宝

在易拉宝上写明外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动相关活动的授课内容、时间地点以及学员报名方式，平时摆放在明国大厅。

   2.3海报

制作宣传海报，统一贴于各宿舍楼下。

   2.4大英老师

请大英部安排各位老师在进行大英授课时将外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动相关活动的授课内容、时间地点以及学员报名方式简单告知学生。
（二）课程进行阶段（2013年10.7~2014.1.6）宣传方案

1.网络宣传  

1.1人人网

在“外院手拉手”人人主页发布课程进行中的文字、照片以及视频资料，向全校师生展示课程辅导活动的实时动态；
将课程表发布至 “外院手拉手”人人主页；
将每周英语角的活动主题、时间、地点发布至“外院手拉手”人人主页。
1.2飞信

每周日晚上以飞信的形式向下一周要上课的学员和辅导员告知上课时间、地点、内容。  
    1.3兄弟主页
将课程进行中的文字、照片以及视频资料@各兄弟主页（如：外院网宣、外院简讯等）；

将课程表发布至 “外院手拉手”人人主页并@各兄弟主页（如：外院网宣、外院简讯等）：

将每周英语角的活动主题、时间、地点发布至“外院手拉手”人人主页并@各兄弟主页（如：外院网宣、外院简讯等）。

    1.4邮件 

每周日晚上以邮件形式向下一周要上课的且无飞信功能的学员和辅导员告知上课时间、地点、内容。 

    1.5人大主页

拟在人大主页的宣传栏中发布一篇关于辅导课程的学员心得宣传稿。

2.实体宣传  

2.1易拉宝

制作新版易拉宝，在课程进行当天摆放在进行课程的教学楼一楼入口处以及教室门口。
（三）课程结束后（2014.1.6~2.16）宣传方案   

1.网络宣传  

1.1人人网

在“外院手拉手”人人主页发布学期课程总结以及学员、辅导员心得体会；

发布学期课程结束后的全体学员、辅导员合照照片。    
    1.2兄弟主页
将学期课程总结以及学员、辅导员心得体会和照片、视频等资料 @各兄弟主页（如：外院网宣、外院简讯等），扩大宣传。

发表日志感谢各兄弟主页的支持和配合。

    1.3邮件 

以邮件的形式告知各团委老师，感谢各团委对于外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动的支持。

2.实体宣传  
    2.1电子宣传屏

拟在课程结束之后在东门、西门口两块电子宣传屏上播出“2013~2014第一学期外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动圆满结束”。

2.2外院简讯

在课程结束后，将由外院简讯编写外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动第一学期课程总结，发放至各办公室及学生宿舍。

    2.3校园媒体

拟邀请青年人大、新闻周刊等校园媒体对外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动进行报道。

七、组织工作
（一）招聘英语辅导班老师
（1）在暑假期间向英语硕士班（和大三、大四英语班）班长发出招聘“手拉手”英语辅导班老师报名通知，并于开学（9.8）前截止报名。
（2）开学第一周（9.9-9.13）进行面试，由ACTIVE活力英语社的负责人和学生会办公室负责人员共同担任面试考官，选拔出16位优秀的老师，其中大英助教优先考虑。
（3）向招聘的老师说明课程安排和要求，并在正式开课（10.8）之前准备好相应的课程资料，必要时向大英老师求教。
（二）联系社团
（1）暑假期间联系ACTIVE活力英语社、樱花社、法兰西语言文化协会，商讨各课程的开展时间、形式、话题等，并督促各社团在开学前根据以往的活动经验，提交一份本学期活动计划和每周活动的负责人员名单。
（三）学生报名
（1）开学第一周（9.9-9.13）进行相应的宣传工作，并收集全校贫困生信息
（2）开学第二周至第三周（9.14-9.28）进行正式报名（发送至公邮rucsfshoulashou@163.com并上传报名表），同时收集报名学生的课表，根据贫困生优先的原则进行学生的筛选，确定学生名单；并根据学生的课表等信息确定上课时间。
（四）借活动教室
根据学生报名人数借上课教师，其中英语角使用明德国际楼310教室作为活动地点，英语辅导班和小语种兴趣班根据报名人数而定，小于40人的借公共教学二楼的2303、2304、2305、2306等教室，大于40人小于80人的借2405、2407、2409等教室。在开学第三周结束（9.28）之前借好教室。
（五）人人进阶宣传与学习资料分享
建立外国语学院“手拉手”人人主页，并安排干事负责活动的前期宣传和公布上课信息，联系各兄弟主页共同宣传。此外根据课堂上老师和学生的需要在人人网上发布和分享学习资料。
（六）上课通知
（1）英语辅导班和小语种兴趣班授课老师的上课通知由办公室副主任赖映彤、黄小轩负责通知。
（2）上课学生的通知由办公室干事专人负责。
（3）上课通知需要在上课前一周周末和上课前一天通知到辅导员和学员本人两次。
（七）课前签到
制作每个课堂的签到表，每个课堂安排一名办公室干事负责学生签到。
（八）奖励与表彰
（1）对英语辅导班老师
提供一份实习证明
（2）对合作社团
经过社联评分后，将协办外院“手拉手”活动计入社团活动
（3）对报名学生
A．英语角：举行圣诞晚会，场地暂定为明德国际楼310教室。
B．英语辅导班：进行一次结课测验，对比课程初的测验成绩，评出优秀奖和进步奖，颁发奖状。
C．小语种兴趣班：进行一次关于国情和语言基础的抢答比赛，评出优胜奖，颁发奖状。
D．全体：根据签到次数，评选全勤奖。
八、人员安排
（一）开课前准备阶段
	进行活动的策划，讨论和修订
	王煜、赖映彤、黄小轩

	建立外院“手拉手”人人主页
	赖映彤、黄小轩

	联系品知人大、天地人大、青人手机报和各兄弟主页进行宣传报道
	赖映彤、黄小轩

	联系外院宣传部开始海报、宣传单、易拉宝的设计工作
	赖映彤、黄小轩

	联系ACTIVE活力英语社、樱花社和法兰西语言文化协会进行活动讨论
	王煜、赖映彤、黄小轩

	通知英语硕士班（和大三、大四英语班）班长关于“手拉手”英语辅导班老师的招聘事宜
	黄小轩

	根据宣传部设计初稿给出修改意见，修改好后开始打印海报、宣传单，制作易拉宝，制作外院“手拉手”宣传横幅
	王煜、赖映彤、黄小轩

	督促各社团负责人提交课程安排和负责人员安排的初稿进行初审
	王煜、赖映彤、黄小轩

	通过人人、品知人大、天地人大、青人手机报等开始宣传
	赖映彤、黄小轩

	联系学生处老师在人大官网上发通知
	王煜、赖映彤、黄小轩

	张贴海报、发传单、摆放易拉宝、张贴横幅
	王煜、赖映彤、黄小轩

	发邮件给各学院团委老师进行宣传
	王煜

	安排英语辅导班老师的面试
	赖映彤、黄小轩

	收集各学院各年级的贫困生名单
	赖映彤、黄小轩

	开展学生的报名工作，确定学生名单
	赖映彤、黄小轩

	根据收集的学生上课课表确定各科上课时间
	赖映彤、黄小轩

	根据学生报名数量借本学期上课所需的教室
	赖映彤、黄小轩

	根据学生人数和借教室等实际情况，再次修订各科上课的课程安排并通知课程负责人
	赖映彤、黄小轩

	通知老师和学生上课时间和相关注意事项
	赖映彤、黄小轩、干事

	人人网进阶宣传
	办公室干事


（二）课程正式开始
（1）每周常规事项
A．赖映彤、黄小轩负责在前一周周末和上课前一天通知上课的老师，办公室干事轮流负责通知上课学生；
B．每个课堂至少安排一名办公室的干事负责签到和维护课堂秩序，课前提前去确认教室状况，并在上课的教室外摆放宣传易拉宝。
（2）期末活动
由王煜、赖映彤、黄小轩带领办公室干事共同完成
九、活动预算
	时间
	项目
	金额
	经手人
	备注

	2013.08.10  
 至 2013.10.07 课程开始 
 前阶段
	饮用水
	1.5*20=30元
	黄小轩
	

	
	易拉宝
	150*1=150元
	黄小轩
	

	
	通讯费
	20*2=40元
	黄小轩
	

	
	A3海报
	9*27=243元
	赖映彤
	

	
	A4传单
	0.2*1200=240元
	赖映彤
	

	
	横幅
	196*2=392元
	黄小轩
	

	小计（元）
	1095元
	
	

	2013.10.08至2014.01.06课程开始阶段
	打印复印费
	0.2*4000=800元
	赖映彤
	

	
	通讯费
	50*2=100元
	黄小轩
	

	
	饮用水
	1.5*600=900元
	黄小轩
	

	
	易拉宝
	180*1=180元
	黄小轩
	

	
	中性笔
	2*25=50元
	赖映彤
	

	
	圣诞节（见附表）
	
	
	

	小计（元）
	2030元
	
	

	2014.01.06
至2014.02.16课程结束后阶段
	通讯费
	10*2=20元
	黄小轩
	

	
	饮用水
	1.5*10=15元
	黄小轩
	

	
	打印复印费
	0.2*50=10元
	赖映彤
	

	
	奖状费用
	2*25=50元
	王煜
	

	小计（元）
	95元
	
	

	合计（元）
	3220元
	
	


附表：圣诞PARTY费用
	项目
	金额
	经手人
	备注

	彩带
	2*20=40元
	王煜
	

	横幅
	180*1=180元
	王煜
	

	糕点
	15*30=450元
	赖映彤
	

	饮料
	10*25=250元
	赖映彤
	

	通讯费
	0.3*100=30元
	黄小轩
	

	小计（元）
	950元
	
	


十、活动应急预案
1. 停电
让辅导员提前将PPT打印出来，若停电则可以根据打印稿授课。注意维持现场秩序。
2. 报名学员人数过多
在2013年10月1日~7日期间进行面试，优先录取以提高大学四、六级成绩为主要目的的学员。同时兼顾“贫困生优先”的原则。
3. 报名学员人数过少
减少辅导员数量，将原定的4人一组授课模式改为2人或3人一组授课模式。
4. 报名辅导员人数过多
在2013年10月1日~7日期间进行面试，优先录取语法扎实、口语出色的辅导员。
5.报名辅导员人数过少
改变上课模式，将原定的4人一组授课模式改为6人或8人一组授课模式。
6.课堂效果不好
在课后进行课程总结，与授课老师进行讨论，并作出调整和改变。
十一、活动时间进度表
	周次
	起时间
	工作内容
	具体时间
	备注

	一
	8.1~8.7
	1.进行活动的策划，讨论和修订
2.建立外院“手拉手”人人主页
3.联系品知人大、天地人大、青人手机报和各兄弟主页，准备进行宣传报道

	8.2及8.3
8.4
8.5

	

	二
	8.8~8.14
	1.联系外院宣传部开始海报、宣传单、易拉宝的设计工作
2.联系ACTIVE活力英语社、樱花社、法兰西语言文化协会进行活动讨论
3.联系大英部老师请教有关进行英语辅导老师选拔的具体事项

	8.9
8.10
8.12
	

	三
	8.15~8.21
	1.通知英语硕士班（和大三、大四英语班）班长关于“手拉手”英语辅导班老师的招聘事宜
2.督促各社团负责人提交课程安排和负责人员安排的初稿
3.对各社团提交课程安排和负责人员安排的初稿进行初次审核
4.各社团提交课程安排和负责人员安排的终稿

	8.17
8.18
8.19
8.21
	

	四
	8.22~8.28
	1.根据宣传部设计初稿给出修改意见
2.上交宣传品的申请表
3.开始打印海报、宣传单，制作易拉宝，制作外院“手拉手”宣传横幅

	8.22
8.23
8.23

	

	五
	8.29~9.4
	军训
	
	

	六
	9.5~9.11
	1.通过人人主页、品知人大、天地人大、青人手机报和各兄弟主页开始宣传
2.联系学生处老师在人大官网上发通知
3.张贴海报、发传单、摆放易拉宝、张贴横幅
4.联系大英部老师汇报有关进行英语辅导老师选拔的事项
5.发邮件给各学院团委老师进行“手拉手”宣传
6.英语辅导班老师报名截止
7.英语辅导班老师的面试开始

	9.5
9.5
9.5
9.6
9.6
9.8
9.9
9.9
	

	七
	9.12~9.18
	1.英语辅导班老师的面试截止
2.学生报名开始，根据贫困生名单和师资力量筛选，公邮：rucsfshoulashou@163.com 密码：ruc2013
3.向勤工助学处收集各学院各年级的贫困生名单

	9.13
9.13
9.15
	

	八
	9.19~9.25
	整理、筛选学生名单。筛选原则：贫困生优先，尽量让所有报名同学都能够上课

	
	

	九
	9.26~10.2
	1.学生报名截止 
2.确定学生名单  
3.根据收集的学生上课课表确定各科上课时间
4.根据学生报名数量借本学期上课所需的教室
5.根据学生人数和借教室等实际情况，再次修订各科上课的课程安排并通知课程负责人
	9.28
9.29
9.30
9.30
9.30
	

	十
	10.3~10.9
	1.人人网进阶宣传和资料分享
2.通知老师和学生上课时间和相关注意事项
3.买水、笔、打印资料
4.最后一次确认班级、老师、学员情况
	10.4
10.6
10.6
10.6
	

	十一
	10.10及其以后
	正式上课
	
	


附录：
一、“手拉手”学员报名表

            见附件““手拉手”系列辅导活动报名表”。
二、实体宣传具体策划

           见附件“中国人民大学外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动实体宣传工作策划书”。
三、社团荣誉介绍

             见附件“合作社团荣誉介绍”。
四、联系人通讯录
见附件“2013-2014外院手拉手活动联系人通讯录”。
“手拉手”系列辅导活动报名表
编号：

	姓名
	
	性别
	
	照
片

	民族
	
	年级
	
	

	学号
	
	院系
	
	

	专业
	
	手机
	
	

	邮箱
	
	

	选修
科目
	□英语模块 □小语种模块 （方向：____________________________________）

若选英语，现英语分级为：___________，最近一次期末考试成绩为：__________

	意向辅导时间
	□周末白天　　□周末晚上     □周三下午　　□平常晚上

	请回答下列问题（可多选，请在“□”处打“√”）
	家庭经济状况：
通过绿色通道入学？      □是     □否

国家助学贷款资助？      □是     □否

获得过助学金？          □是     □否

	报名
理由
	

	个人
简介
	

	审核

意见
	                                                 年    月    日


只接受邮件形式报名，请将电子版发送至：rucsfshoulashou@163.com邮箱。
中国人民大学外国语学院

“手拉手”外语课程辅导活动实体宣传工作
策
划
书
中国人民大学外国语学院学生会宣传部
2013年8月18日
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1、 活动背景：
中国人民大学外国语学院组织开展“手拉手”外语课程辅导活动。
2、 活动目的：
以实体的形式（非网络）向全校师生宣传“手拉手”外语课程辅导活动。课程开始前，吸引大一、大二本科生报名；课程进行中，记录课堂内容并更新课程进度；课程结束后，展示课程成果。
3、 组织机构：
中国人民大学外国语学院宣传部
4、 活动内容：
(1) 课程开始前（2013.8.10~10.7）
1. 易拉宝1个
（1） 8月24日前，设计好易拉宝电子稿。易拉宝上写明外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动相关活动的授课内容、时间地点以及学员报名方式。
（2） 9月6日~9月7日，制作易拉宝。
（3） 9月8日将易拉宝摆放在明国大厅。
2. 海报（因为报名主要争对大一、大二新生，所以明国、明商、明法、明新、民主各三张。知二、知五、新生男女寝室未知各三张。总计27张）
（1） 8月24日前，8月24日前，设计好海报电子稿。海报上写明外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动相关活动的授课内容、时间地点以及学员报名方式。
（2） 9月6日~9月7日，打印海报。
（3） 贴海报分为三个阶段：
A. 9月8日第一轮：九个地点各贴一张海报
B. 9月20日第二轮：九个地点各贴一张海报
C. 10月7日第三轮：九个地点各贴一张海报
3. 传单（大一新生男女宿舍楼各300张共600张，东西南北中食堂门口各100张共500张，大英老师每人10张共约100张，总计1200张）
（1） 8月24日前，设计好传单电子稿。海报上写明外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动相关活动的授课内容、时间地点以及学员报名方式。
（2） 9月6日~9月7日，打印传单。
（3） 开学第一周，在新生宿舍楼扫楼。
（4） 开学第一周，将100张传单送达大英教师处，约每位老师10张传单。请大英处安排各位老师在进行大英授课时将外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动相关活动的授课内容、时间地点以及学员报名方式简单告知学生。
（5） 9月20日，在东西南北中食堂门口分发传单。
4. 横幅2条
（1） 9月7日前制作好横幅。横幅上写明外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动相关活动的授课内容、时间地点以及学员报名方式。
（2） 9月8日在学生活动中心门前、教二草坪旁各悬挂一条横幅，宣传外国语学院“手拉手”外语课程辅导活动。
(2) 课程进行阶段（2013年10.7~2014.1.6）
（1） 制作新版易拉宝，在课程进行当天摆放在进行课程的教学楼一楼入口处以及教室门口。
(3) 课程结束后（2014.1.6~2.16）
（1） 总结小册子制作
A. 课程结束前一周开始收集老师与学员写上的心得体会和建议意见。
B. 课程结束前一周开始收集此次活动参与者的心得体会和意见建议。
C. 课程结束后，汇总文字资料和图片资料，制作“手拉手”年度总结宣传册电子稿。

D. 将总结小册子电子稿制作成实物，并分发制各相关部门、社团、老师和同学处。
5、 活动人员安排：
	项目
	设计
	制作
	分发

	易拉宝
	张铭珊
	张铭珊
	张铭珊

	海报
	张铭珊
	周倩宇
	明商、明法、民主：张铭珊
明国、新生男宿舍、知五：关婷丹
明新、新生女宿舍知二：周倩宇

	传单
	张铭珊
	周倩宇
	新生宿舍楼扫楼：张铭珊、周倩宇、关婷丹
食堂：干事
大英老师：张铭珊、周倩宇、关婷丹

	横幅
	关婷丹
	关婷丹
	关婷丹、周倩宇

	张铭珊 18810289060
关婷丹 15652070883
周倩宇 18810289212


六、活动预算：
	项目
	单价
	数量
	合计
	备注

	海报
	9元
	27
	243元
	A3

	传单
	0.2元/页
	1200
	240元
	A4

	横幅
	16元/平米
	2
	392元
	16×1

	易拉宝
	150元
	1
	150元
	100×200

	总计
	
	
	1025元
	


附表一：易拉宝设计（初步设计稿）
[image: image5.png]



附表二：海报设计
与易拉宝设计风格相似，尺寸和局部细节略有变动。
附表三：横幅设计
 
附表四：传单设计
与易拉宝设计风格相似，尺寸和局部细节略有变动。
合作社团荣誉介绍
ACTIVE活力英语社

ACTIVE活力英语社，隶属于公益类社团，以英语为基础、兴趣为导向，旨在为全校同学提供说英语、练英语的平台。爱活力是外院英语系的本家社团，从创立者到至今的维护者都希望能够以自身语言专业的优势把专业知识从课堂上搬到课后，帮助更多的人学习和培养对英语的兴趣和喜爱。作为全校的十佳社团和最具人气社团，
ACTIVE始终不忘奉献社团的初衷，那便是以自身所学去尽可能帮助更多需要帮助的人，为更多英语爱好者提供交流的机会，在去年还曾代表人民大学参加由海淀区外事办举办的驻区高校学子英语风采大赛，原创英文诗朗诵还荣获了最具创意奖。这是一个热爱英语的大家庭，因为热爱所以ACTIVE。Be ACTIVE, come and join us!
樱花社
樱花社成立于2002年，是以人民大学日语系学生为主体创立的学生社团。社团以零起点教授日语为基础，同时开展日本文化讲座、日本传统文化表演等多种丰富多彩的活动。樱花社与日本大使馆，北京日本文化中心，各大日语类社团，日本留学生会有着广泛的交流与合作。社员们可以从社团活动中了解日本，学习日语，增进对日本文化的了解，丰富视野，学习技能。樱花社曾多年获得人民大学十佳社团称号，接受过《人民中国》，《新闻周刊》，《北京青年报》等报刊的采访，社团演出曾登上过央视的舞台。
樱花社立足于人民大学，希望能成为人大学子了解日本的一座桥梁，并为中日民间交流尽一份微薄的力量。
“十佳社团”是在中国人民大学，一个社团可以得到的最高级别的荣誉称号。从2003年到现在，樱花社已经连续十年被评为十佳社团，并在2012年参加体育总局组织的志愿者活动被评为优秀志愿者。
法兰西语言文化协会
成立时间：2005年6月
社团简介：
法兰西语言文化协会（香榭丽社）是中国人民大学人气社团之一，由人大法语系同学创立，以教授法语、传播法国文化为宗旨，成立以来，多次被评为中国人民大学十佳与优秀社团，是一个在校内外有一定影响力的学生组织。
在这里，社员可以和我们一起学习法语、学唱法语歌曲、观看法国电影，我们致力于将社团打造成为一个深受人大人关注和欢迎的语言公益类社团。
本社连续两届获得中国人民大学十佳社团称号，每年，加入我们的会员社员多达200～400人。2012-2013学年度，我们成功主办了“2012年中国人民大学外语文化节”，法语电影周、法语歌曲比赛、法国文化中心游等活动，激发了会员对法国文化的浓厚兴趣。八年来，我们从法语系发散到校园内外，以深厚的专业知识、独到的切入视角、广泛的参与群体成为中国人民大学校园生活的一道靓丽的风景线。
常规活动：
· 法语公开课
特色活动：
· 外语文化节
· 参观法国文化中心
· 法语歌曲比赛
· 法语电影周
	2013-2014外院手拉手活动联系人通讯录

	
	姓名
	职位
	学院
	年级专业
	联系方式

	活动总负责
	王  煜
	学生会办公室主任
	外国语学院
	12级日语
	18201140115

	
	赖映彤
	学生会办公室副主任
	外国语学院
	12级法语
	18810289092

	
	黄小轩
	学生会办公室副主任
	外国语学院
	12级俄语
	18810289044

	实体宣传
	张铭珊
	学生会宣传部部长
	外国语学院
	12级英语
	18810289060

	
	关婷丹
	学生会宣传部副部长
	外国语学院
	12级日语
	15652070883

	
	周倩宇
	学生会宣传部副部长
	外国语学院
	12级德语
	18810289212

	网络宣传
	朱若菡
	学生会网络中心部长
	外国语学院
	12级日语
	18810289349

	
	周思远
	学生会网络中心副部长
	外国语学院
	12级日语
	18810289003

	
	刘凌子
	学生会网络中心副部长
	外国语学院
	12级日语
	15910660431

	
	杨雨豪
	学生会网络中心副部长
	外国语学院
	12级英语
	18810299753

	大学英语教学部
	　
	　
	　
	　
	　

	英语课后辅导助教
	　
	　
	　
	　
	　

	英语角·
Active活力英语社
	张紫琦
	社长
	外国语学院
	12级英语
	18810289412

	
	殷乐飞
	副社长
	外国语学院
	12级英语
	18810289201

	
	黄馨仪
	副社长
	外国语学院
	12级英语
	18810289193

	日语入门·樱花社
	张云风
	社长
	外国语学院
	11级日语
	15810674121

	法语入门·
法兰西语言文化协会
	刘琪晴
	社长
	哲学院
	11级
	18810337219

	
	冯  帆
	副社长
	外国语学院
	11级法语
	18810680686

	
	张丹妮
	副社长
	外国语学院
	11级法语
	18810693104


2013年秋季学期外国语学院“手拉手”英语辅导火热报名中
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