
中国人民大学学生勤工助学管理办法 
 

第一章  总   则 

 

第一条  为进一步规范我校学生勤工助学工作，保障学生的合法权益，培

养学生的劳动观念和实践能力，帮助学生，特别是经济困难学生完成学业，根据

《高等教育法》和教育部、财政部的有关规定以及《北京地区普通高等学校学生

勤工助学活动的规定》（京教学〔2000〕024 号）的有关精神，制定本管理办法。 

第二条  勤工助学是学生利用课余时间通过参加有组织的劳动和社会服

务，获得一定报酬的学生资助方式。 

第三条  学生参加勤工助学工作，不能影响学业任务的完成。每学期有 2

门以上（含）科目成绩不及格的，将适当限制参加下学期的勤工助学工作。 

第四条  为了保证学习时间，学生参加勤工助学的工作时间，每周不得多

于 10 小时，每月不得多于 40 小时。 

第五条  学校组织的勤工助学活动，应优先考虑经济困难的学生。 

第六条  研究生助管、助教、助研等勤工助学活动另行规定。 

 

第二章  管理机构 

 

第七条  学校设立“勤工助学工作领导小组”，全面负责学校学生勤工助

学工作，包括审批工作细则，规划、部署、协调、指导全校的勤工助学工作。 

第八条  勤工助学工作领导小组由主管学生工作的校领导任组长，小组成

员包括学生处、研究生院、教务处、人事处、保卫处、后勤管理处、校团委等部

门负责人。 

第九条  除学校勤工助学工作领导小组批准或授权之外，任何单位或个人

不得以“勤工助学”名义在学校从事活动。 

第十条  学生处负责学校校内勤工助学工作的日常管理；校团委学生勤工

助学服务中心根据勤工助学工作领导小组的授权，在校团委的领导下管理学生的

校外勤工助学活动。 

第十一条  学生处具体工作如下： 

（一）校内勤工助学岗位的开发和审批； 

（二）校内勤工助学学生劳动报酬的管理和发放； 

（三）学生勤工助学基金的管理； 

（四）组织学生劳动培训； 

（五）监督校内用人单位的用工情况； 

（六）其它关于校内勤工助学的具体事务。 

第十二条  校团委学生勤工助学服务中心的具体工作如下： 

（一）校外岗位信息的收集、鉴别和发布； 

（二）负责参加校外勤工助学活动学生的登记和管理，组织学生、校外用人

单位签订相关协议书，保障学生的合法权益； 



（三）负责校内其它学生组织、学生社团等与社会企业合作开展活动的规范、

监督与审批； 

（四）做好校外用人单位的中介服务等与校外勤工助学相关的具体事务； 

（五）负责学生自我管理的勤工助学经济实体的经营管理。 

第十三条  学校各部门、各学院应该积极关心、支持和配合学校勤工助学

工作，协助学生处、校团委学生勤工助学服务中心做好相关工作。 

 

第三章  资金来源 

 

第十四条  学校设立中国人民大学勤工助学基金。 

第十五条  勤工助学基金包括国家专项拨款、学校专项拨款和社会捐赠。 

第十六条  学校勤工助学基金用于支付校内勤工助学学生的劳动报酬、学

生劳动培训等相关费用。学校勤工助学工作领导小组可以批准与勤工助学有关的

其他用途。 

第十七条  任何个人和单位不得截留、挪用勤工助学基金，不得将其用于

与勤工助学无关的事项。 

第十八条  由校团委学生勤工助学服务中心负责的勤工助学经济实体施

行学生自我管理，自负盈亏。 

 

第四章  岗位设置 

 

第十九条  校内各单位应根据学校的管理体制和人事制度的规定以及本

单位的工作量，本着必要、适当的原则申请设置勤工助学岗位。 

第二十条  各单位设置勤工助学岗位时，应充分考虑学生的特点和工作性

质。任何单位不得让学生从事危险性的、有害身心健康的、不便于学生参与的工

作。任何单位不能占用学生上课和考试时间从事勤工助学。 

第二十一条  勤工助学岗位分为固定岗位和临时岗位。固定岗位是长期性

的；临时岗位是为临时性、突击性的工作任务设置的岗位。固定岗位的设置原则

上不超过单位在编人员的 30%。 

第二十二条  固定岗位需在学期开学后一周内向学生处提出设置申请；临

时岗位需提前 3天向学生处提出设置申请。未经学生处批准，自行设置勤工助学

岗位的，由校内用人单位支付劳动报酬。 

第二十三条  每个岗位原则上每学期只聘用一名学生。如果学生课程多，

工作时间少，校内用人单位可以聘用两名或多名学生，但学校按照岗位支付报酬。 

第二十四条  学校各部门、各学院自行开发并支付报酬的岗位及用工情

况，应及时报学生处备案。 

 

第五章  劳动报酬 

 

第二十五条  参加校内勤工助学学生的劳动报酬由学生处统一从勤工助



学基金中支付。参加校外勤工助学学生的劳动报酬，由校外用人单位支付。校内

创收单位接收学生进行勤工助学活动的，全部或部分支付学生的劳动报酬。 

第二十六条  劳动报酬的计算方式有三种：按小时计算、按月计算和按工

作量计算。临时岗位按小时计算、按工作量计算均可；固定岗位一般按月计算。 

第二十七条  勤工助学按小时计酬，每小时劳动报酬为 8元。按月计酬，

每月 200 元。按工作量计酬，参照按小时计酬的标准可适当提高。学生处可根据

具体情况调整某些勤工助学岗位的劳动报酬。但是最高每小时不得超过 10 元，

每月不得超过 250 元。 

第二十八条  劳动报酬的计算，由校内用人单位提出建议，学生处具体审

批。 

第二十九条  固定岗位劳动报酬，每学期按 5个月发放；临时岗位劳动报

酬，在临时性工作完成后发放。用人单位需填写《勤工助学劳动报酬发放登记表》，

留学生处备案。 

第三十条  勤工助学劳动报酬的标准，应根据国家学生资助政策的调整和

社会物价水平的变化适时调整。由学生处、财务处联合作出调整计划，报学校勤

工助学工作领导小组审批后执行。 

 

第六章  工作程序 

 

第三十一条  校内勤工助学： 

（一）校内勤工助学，由校内用人单位在规定时间内向学生处提出书面申请，

填写《勤工助学岗位登记表》； 

（二）由学生处批准设置并公布校内勤工助学岗位。校内用人单位可以自行

面试聘用学生，也可由学院、学生处推荐； 

（三）校内用人单位同意聘用后，与学生签订《勤工助学岗位协议书》，学

生即可开始工作； 

（四）校内用人单位负责学生的岗前培训，在工作期间对学生进行敬业精神、

劳动安全、工作纪律的教育，配合有关部门做好对学生的管理和劳动考核，提出

勤工助学工作的有关建议； 

（五）根据岗位工作量、工作时间和学生的劳动表现，发放劳动报酬。 

第三十二条  校外勤工助学： 

（一）校外用人单位需向学校团委学生勤工助学服务中心提出合法、有效的

申请，由勤工助学服务中心选择、审批校外勤工助学岗位； 

（二）校内学生组织、学生社团与社会企业开展的勤工助学活动需要后勤集

团、保卫处等校内有关部门提供帮助和支持的，须经勤工助学服务中心进行初步

审核后，再报相关部门备案； 

（三）勤工助学服务中心有权向校外用人单位推荐学生，并应当组织学生和

校外用人单位签订《北京高校学生勤工助学活动协议书》； 

（四）勤工助学服务中心负责检查、监督校外勤工助学活动的情况； 

（五）参加勤工助学的学生，应在勤工助学服务中心登记，并提供同勤工助



学有关的个人情况，包括工作意向、可支配时间、有无特长等； 

（六）校内学生在从事相关校外勤工助学活动时，应服从校团委勤工助学服

务中心的管理。 

 

第七章  学生权利与义务 

 

第三十三条  学生的权利： 

（一）通过参加校内外的勤工助学活动获得劳动报酬； 

（二）免费获得学校勤工助学的各种信息和服务； 

（三）拒绝不适合学生参加的勤工助学工作； 

（四）在发生劳动争议或者合法利益受到侵害时得到合理保护。 

第三十四条  学生的义务： 

（一）遵守用人单位的规章制度和勤工助学协议书的条款； 

（二）不得从事违反法律规定、有损大学生形象、有碍社会公德的活动； 

（三）在勤工助学活动中诚实守信，实事求是地介绍自己情况。 

 

第八章  用人单位权利与义务 

 

第三十五条  用人单位的权利： 

（一）在学校规定允许的范围内自行选择、聘用学生； 

（二）校外用人单位可以和学生协商劳动报酬的标准，校内用人单位可以提

出支付学生劳动报酬建议； 

（三）对学生进行劳动培训、管理、教育和考核。 

第三十六条  用人单位的义务： 

（一）遵守法律、法规和协议书的规定； 

（二）不得让学生从事违法的、不适宜的工作，不得克扣学生的合法报酬； 

（三）提供良好的安全劳动条件和劳动环境，保证学生的身心健康； 

（四）诚实守信，实事求是地介绍自己的情况。 

 

第九章  奖惩措施 

 

第三十七条  学校各学院可将学生在勤工助学工作中的表现纳入学生综

合评价体系之中。学校每年对勤工助学工作中表现突出的学生和成绩显著的用人

单位、有关部门和个人进行表彰和奖励。 

第三十八条  未经学校批准，学生利用勤工助学名义在宿舍、学校其他场

所从事经营性活动的，学校将依据学生管理的有关规定处理。 

第三十九条  对于因参加勤工助学而影响学习或者违反法律法规及协议

书规定的学生，学校可以视情形取消该生参加勤工助学的资格。 

 

第十章  附    则 



 

第四十条  本管理办法未尽事宜，依照法律、法规和教育部、北京市有关

规定执行。 

第四十一条  本办法由学生处负责解释。 

第四十二条  本办法自公布之日起实施。 
 


